SO GIAO DUC VA DAO TAO PIEN BIEN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THPT MUONG ANG DPoc 1ap — Tu do — Hanh phiic
sé: 0% /QD-THPTMA Mucong Ang, ngay A& thang 01 nam 2022
QUYET PINH

Ve viéc ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bo, thue hién ché do tu chu nam 2022

HIEU TRUONG TRUONG THPT MUONG ANG

Cdn cir Diéu 1é truong THCS, truong THPT va triong pho thong c6 nhiéu
cdp hoc ban hanh kém theo Théng tr s6 32/2020/TT-BGDDT, ngdy 15/9/2020 cua
B¢ truong Bo Gido duc va Dao tao quy dinh vé nhiém vu, qz{x‘én han cua Hiéu
truong va t6 chike b may ciia triong Trung hoc;

Can cir Nghi dinh sé 60/2021/ND-CP, ngay 21/6/2021 cua Chinh phii quy
dinh co ché tu chu tai chinh cia don vi su nghiép cong lap;

Can cir diéu kién thuc té cia don vi; sau khi thong nhat giita chi b,
Chinh quyé:n, Ban Chap hanh céng doan, cdc t6 chuyén mon, van phong; ké

toan va thu ky Hoi do:ng giao duc (HPGD),
QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh Quy ché chi tiéu noi bod thuc hién
ché d6 tu chu cua truong THPT Mudng Ang.

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay 01/01/2022.

Piéu 3. Cac Ong (Ba) pho Hiéu truong, Chu tich cong doan, Bi thu doan
thanh nién, ké toan; cac to chuyén moén, van phong, can bd, giao vién, nhan vién
thude truong THPT Muéng Ang chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noinhin:

- Nhu diéu 3;

-So GD&DPT (KHTC);
- Kho bac huyén;

- Luu VT.

Nguyén Thanh Chi



+ T6 trudng chuyén mon: 3 tiét/tuan.

+ T6 phé chuyén mon: | tiét/tuan.

* Giam dinh murc tiét day déi voi gido vién kiém nhiém cong tic Pang,
doan thé va cac tb chirc khac trong nha truong:

+ Chu tich, pho chu tich Cong doan: 3 tiét/tuan

+ UV.BCH, t6 truong, t6 pho CD: 1 tiét/tuan.

+ Thu ky hoi dong truong: 2 tiét/tuan.

+ Truong ban thanh tra nhan dan: 2 tiét/tuan.

* Giam dinh muc tiét day doi véi cac doi tuong khac:

+ Gido vién nit c6 con nho tir 12 thang tré xudng giam 3 tiét/tuan.

+ Bi thu Poan thanh nién: 12 tiét/ tuan

+ Pho Bi thu Poan thanh nién: 6 tiét/ tuan

+ Phu trach phong bd mén: 3 tiét/tuan

+ Trudng ban vin nghé: 3 tiét/ tuan

+ Phy trach TDGG: 3 tiét/ tudn

+ Tu van hoc dudng: 2 tiét/tuan (2 nguoi)

- Néu gido vién duoc phan cong giang day co tong s tiét thuc té 16n hon
sb tiét chuan thi duge thanh toén tién day tang gior clia s6 tiét vuot nhung khong
qué 200 tiét/nam;

- Nhan vién: gom Ké toan, Van thu, Thu vién, Y té hoc duong, lam viéc
theo quy dinh cta B¢ luat Lao dong lam viéc 40 gid/tuan. Bao vé, phuc vu lam
viée theo hop dong thoa thudn gilta ngudi quan 1y lao dong va ngudi lao dong
duoc quy dinh tai Pidu 5 Nghi dinh 68/2000/ND-CP ngay 17/11/2000 cua
Chinh phu.

Cac truong hop phan céng nhiém vu vuot dinh mire phai duge Hiéu
truong phé duyét va thanh toan tang gio theo ché do hién hanh.

b. Gido vién, cong nhan vién thuc hién ché do nghi 1€, nghi phép nam,
nghi cac ché do khac theo qui dinh cua bd luat lao dong, cu thé

- Thoi gian nghi hé cua gido vién thay cho nghi phép hang nim la 02
thang dugc huong nguyén luong va phu cap (néu co) theo Thong tu so:
15/2017/TT-BGDDT ngay 09/6/2017 cua Bo truong Bé Giao duc va Dao tao;

- Thoi gian nghi Tét am lich, nghi hoc ky theo quy dinh cta B9 trudong Bo
Gi4o duc va Pao tao va UBND tinh DPién Bién;

- Theo Diéu 111 cua Bo luat Lao dong, nhan vién lam viéc du 12 thang thi
duoc nghi phép hang ndm, huong nguyén luong theo quy dinh sau day: 12 ngay
lam viéc, d6i v&i ngudi lam cong viée trong diéu kién binh thuong; 14 ngay lam
viéc dbi voi nguoi lam cong viéc nang nhoc, doc hai, nguy hiém. C 05 niam



lam viéc cho mot ngudi str dung lao déng thi s6 ngay nghi hing nim cua nguol
lao dong duoc tang thém tuong ung 01 ngay.

2. Ché db tra luong, phu cap lwong

Thu nhap hang thang cua can b quan ly, giao vién, cong nhan vién bao
gom: Phan tién luong ngach bac, phu cép luong do Nha nudc quy dinh. Nha
truong thuc hién chi tra tién luong, phu cap luong cho can bé quan ly, gido vién,
nhan vién theo thoi gian ky luong la trude ngay 15 hang thang. (Trir thang 1 va
thang 12 hang nam).

3. Ché dd phu cap trach nhiém ddi véi uy vién cic cfip

Murc phu ca"ip = Muc luong td1 thiéu x Hé s phu cé‘ip trach nhiém 13 0,3

Diéu 6. Cac khoan thanh toin khac cho ¢4 nhan

Ngoai nhiém vu dugc giao, can bd quan ly, nhan vién, gido vién cé du tiéu
chuan tham gia giang day, coi thi, cham thi, day céc 16p boi dudng hoc sinh gidi.. .,
do nganh gido duc t6 chiic thi duoc thanh toan tién boi dudng theo quy dinh.

* Chi tién day thém hoc thém:

- Chi thii lao 80% cho gi4o vién truc tiép giang day

- Chi 10% cho cong tac quan ly tai co so.

- Chi 10% cho tién dién, nudc, vé sinh, mua sam tai liéu, dung cu day hoc
thém, bu hao mon tai san phuc vu day thém, hoc thém.

* Thanh to4n tién nghi phép nam

- Nghi phép nam duoc thuc hién theo Thong tu 57/2014 TT-BTC ngay
6/5/2014. Chi thanh toan dbi véi Can b, gido vién, nhan vién, c6 du diéu kién
nghi phép hang ndm theo phap luat quy dinh, di nghi phép thuc té va duoc thu
truong don vi déng ¥ cép gidy phép cho di nghi phép nam. (Trudong hop gido
vién nghi thai san trung vao thoi gian nghi he thi duoc b tri nghi bu theo luat
lao dong);

- Mirc thanh todn theo thuc té tien tau xe ca lugt di va ve theo gia cude
thong thuong cua phuong tién van tai nhu 6 t6 khach phu hop voi tuyén dudng
nghi phép. Néu nguoi di nghi phép nam tyu tic bang phuong tién ca nhan cua
minh thi dugc thanh toan 01 luot di (hodc vé) khoan tién tu tic phuong tién theo
56 ki-16-mét thue di, twong Ung v6i mue gid vén tai phd bién cua loai phuong
tién cong cong tai dia phuong nhung khong vuot qua mure khoan tién tu tuc
phuong tién khi di cong téc.

- Mt phu cap di duong gom 2 ngay (01 ngay di, 01 ngay vé) tuong
dwong véi mic phu cap luu tri theo ché do cong téc phi hién hanh;

Chung tUr thanh toan:

- Gidy nghi phép c6 xdc clia co quan hodc chinh quyén dia phuong noi
dén nghi phép.

- Bang ké thanh toan cua nguoi nghi phép;



- Ve xe.

* Ché d§ boi dudngcho GV thé duc, GVQP thuc hién theo ché do
hién hanh

Gido vién Thé duc thé thao: Thyc hién theo quyét dinh s6 2299/UBND-
VX, ngay 30/11/2012 cta Uy ban nhén dan Tinh Di¢n Bién vé viéc quy dinh ché
d6 bdi dudng va ché do trang phuc ddi v6i gido vién, giang vién thé duc thé thao;

Ché do boi dudng: Puogc chi tra béng tién va duoc tinh bé‘mg 01% muc
lwong ti thiéu.

Ché d trang phuc:

- Quan 4o thé thao dai tay: 02 bo/ndm

- Ao thé thao ngan tay: 02 cai/ndm

- Gidy thé thao: 02 d6i/nam

- Tét thé thao: 02 d6i/nam

Gi4o vién giso duc quoc phong: Thuc hién theo Thong tu lién tich 50
15/2015/TTLT-BGD&DT-BTC-BQP-BLDTBXH, ngay 16/7/2015 “Quy dinh
ché do chinh sach ddi véi can bd quan ly, gido vién, giang vién GQPAN:

Pugc huong 1% muic luong co so cho mot tiét giang, Gido vién, giang
vién chuyén trach mén hoc GDQP&AN ndm dau tién dugc cép mot by trang
phuc xuan heé, mét b trang phuc thu dong va mot bg trang phuc da chién kiéu
dang GDQP&AN, day lung, mi ké-pi, mil cing, mi mém, gidy da, gidy vai, bit
tat, bién tén phu hiéu cép hoc va trinh do dao tao. Tu nam thu hai tro di, moi
nam duoc cAp mot bd trang phuc xuan hé hodc mét bo trang phuc thu dong,
gidy, mil, ddy lung, bit tat; trang phuc da chién 03 nam cap 01 lan ké tir 1an cap
dau tién.

Ché a6 trang phuc cho nhén vién Bio vé.

Hang ndm can doi duoc nguén kinh phi cua don vi nha truong s& trang
cép Quan 40, mil cho nhén vién bao vé.

*Ché d6 hoc tap

1. Can bo, cong chure, vién chure déu duoc quan tdm tao diéu kién cho di
hoc, di tap huan (bao gom ca can bg, cong chire, vién chirc nam trong dién quy
hoach, dao tao, boi dudng). CBCCVC phai c6 thoi gian cdng tac tir 3 nam tro
1én (Tinh tir khi c6 quyét dinh tiép nhan cua co quan c6 thim quyén cho dén khi
c¢6 quyét dinh cir di hoc).

2. Ché do thanh toan duoc thuc hién theo quyét dinh S&: 21/2020/QD-
UBND ngay 03/11/2020 cua Uy ban nhan dén tinh Dién Bién ban hanh quy dinh
mirc chi cho cong tac dao tao, boi dudng can bg, cong chirc, vién chic trén dia
ban tinh Dién Bién.



Muc 11
CAC CHI PHI NGHIEP VU CHUYEN MON, DICH VU CONG CONG
Piéu 7. Thanh toan dich vu cong cong
1. Thanh todn tién dién, nwéc
Tién dién, nudc thanh toan theo thuc té. Nha truong quy dinh khi hét gio
lam viéc nguoi ¢o trach nhiém trong phong p}‘{é.i tat nguon dién. DPéi voi czi‘c
phong hoc, GVCN phan cong can bo 16p tat nguon dién trudce khi hoc sinh ra vé.
Bao vé cé trach nhiém thuong xuyén kiém tra dién ¢ cac phong hoc, phong lam
viéc nham han ché thap nhat viéc dé lang phi dién.
Chtrng tir thanh toan:
- Hoa don thu tién dién, nudc clia co quan quan 1y dién, nudc
2. Phiic loi thp thé
Tién ché nudc hang thang cho CB, GV, NV 14 3.000 dong/nguoi/ thang;
3. Thanh toan tién vé sinh, moi truong
Tién thu gom réc thai sinh hoat thanh toan theo thuc té. Nha trudng quy
dinh viéc thu gom rac ding thoi gian, dung noi quy dinh.
Chimg tir thanh toan: Hoa don, bién lai thu tién ctia co quan quan 1y thu gom
rac thai.
4. Phuong tién thong tin, tuyén truyén, lién lac
a. Dién thoai
Puoc trang bi tai cac phong cua Ban Giam hiéu,‘ Van phong, ké toan, nha
bép va bao vé phai dugc sir dung hét sire tiét kiém, ngdn gon trong cac cudc goi
giao dich;
Pinh mirc cu thé: binh quan hang thang:

Hiéu truong: Khong qua 200.000d/thang
Pho Hiéu truong: Khong quéa 150.000d/thang/nguoi
Van phong: Khong qua 150.000d/thang
Ké toan): Khéng qua 150.000d/thang
Bao vé: Khong qua 100.000d/thang

b Thanh toan cwée phi buu chinh

- Céc tai liéu, van ban gui qua buu dién theo yéu cdu cua co quan thi
chuyén dén bé phén van thu dé chuyén di, van thu ghi vao sb cac loai vin ban
gui di theo thu tu thot gian, ndi dung, sb luong, noi nhan, loai buu chinh dé lam
co so cho viée kiém tra, thanh toan.

Chung tir thanh toén:



Cin ctr bién lai thu tién cua timg dich vu buu chinh ¢6 ghi diy dii cac noi
dung gui cho nganh buu chinh phat hanh dé thanh toan tién cude phi buu chinh,
hoa don hop 1¢€.

¢. Bao chi, tem gwi cong van

Bao chi: Co quan mua béo theo quy dinh gom bdo nhan dan, bao Gido
duc thoi dai, bdo dia phuong (béo tinh) va céc tap chi cua Pang, nganh. Can b
cong chire, vién chirc va hoc sinh doc xong phai luu tai gia bao dat noi quy dinh
va quan ly tai thu vién nha truong;

Phong bi va tem gui cong van: Thanh toan theo héa don thuc té.

5. Photocopy, in 4n

Nhan vién hanh chinh nha truong duoc phan cong nhiém vu di pho t, in
4n cac van ban & ngoai (trong trudng hop may in, may phé t6 nha trudng hong
dot xuat) thi phai ¢6 s6 theo ddi va ky nhan thuc té s6 ban pho 16, truong hop
nhén vién hanh chinh thiéu trach nhiém dan dén pho 6 sai, thira thi nhan vién d6
phai tu bo kinh phi thanh toan.

Diéu 8. Mua sim va sir dung vit tw Van phong

1. My vi tinh, gidy in, myec in, vin phong pham

Viéc su dung may tinh, muc in chi dugc su dung vao viéc chung, nghiém
cam sir dung may vi tinh ctia co quan vao muc dich ca nhan hoac dé choi dién
tlr, ca cuoc va cac tro choi khac trén may. Can bo, cong chuc, vién chirc vi pham
thi c4 nhan va Té trudng chiu trach nhiém: xem xét ha bac thi dua thi dua thang
va t6 truong phai chiu trach nhiém lién ddi.

Mirc khoan gidy 1am viéc nhu sau:

Loai giﬁy in A4:

Hiéu trudng: 20 gram/nam

Phoé hiéu truong: 10 gram/nam/ nguoi

Van phong: 10 gram/nam

Ké toan: 20 gram/nam

Loai gidy A3:

Ban Giam hiéu: 02 gram/nam

Chuyén mon: 02 gram/nam
Ké toan: 02 gram/nam
Bia A4:

Ban Giam hiéu: 05 gram/nam
Chuyén mon: 04 gram/nam
Ké toan: 5 gram/nam

Van phong: 02 gram/ nam



Gidy in chi dugc str dung trong viéc in cac vin ban cta nha truong. Viéc
in sao d& kiém tra ciia b mén gido vién chi dugc in ban gbe.

Giay pho t6: B0 phan van phong cdn clr cong viéc, nhu cau thuc té dé
mua gidy pho t6, tranh viéc sir dung lang phi khong ding muc dich, vén thu ¢6
trach nhiém theo d6i va quan ly viéc phd té6 cua can bd gido vién trong nha
truong;

Muc may in, may pho t6 khong khoan ma khi hét muc in nhan vién vi
tinh bao cao Hiéu truong dé co ké hoach d6 muc;

Ngoai céc loai vat tr van phong pham dd khoan theo quy dinh, tiy theo
nhiém vu dac thu phat sinh nhu ciu phai st dung thém, Phé Hiéu truong, Ké
toan, Van phong, Chuyén mén...phai lam gidy dé nghi cap (néu rd 1y do, loai vat
tu, van phong pham...) d& nghi Hiéu truong xem xét, phé duyét mua bo sung.

2. Cac loai vin phong pham khac cho can bd gido vién

a) Mdi gido vién 1 ndm hoc duoc cép:

- G1ao an soan bat:

+ 02 gam gidy in (néu soan gido 4n trén may)

+ 04 quyén gido an (néu viét tay)

- But bi: 10 cai/ nam

- Thudce ke: 01 cai

- Phan viét: 10 hop/gv/nam

b) Ngoai ra CBCCVC toan truong duge cap:

- S6 cong tac: 01 quyén/ nguoi

- But bi: 01cai/nguoi

c¢) Cac bo phan khac:

Hang nam cac céc to: chuyén mén, van phong,duoc cap 01 gam gidy in,
02 hop dung tai liéu, 05 tai cuc, 01dap ghim, 02 hop chan ghim, 01 hop ghim
cai;( néu c6 nhu cau)

Hom t6n dung luu trit hd so chimg tir ké toan 02 cai/nam;

Céc loai khac nhu: dap ghim, kep gidy, thudc ké, ghim giay, chan ghim,
bang kéo, but viét bang, thi cuc, hop dung tai liéu.... mua theo nhu cau thuc té.
Cac loai dung cu van phong khac nhu: am, chén uéng nude dinh ky bo sung 01
loai/nam, (phich dién, béng dién khi hét nién han sur dung hodc do su cb khach
quan s& cap lai);

Tai liéu phuc vu cong tac, cac loai so sach theo ddi chuyén mon cia Pho
Hiéu truong, cac td, doan thé, sd theo doi cong van, in an tai lieu phuc vu
chuyén mon; cac by phan khi c6 nhu cau can lap ké hoach duyét Hiéu truong
mua sam theo ngudn kinh phi cho phép.



Diéu 9. Cong tic phi, chi tiéu hdi nghi, tiép khach

1. Ché d cong tic phi

- Bao gdm cong tac phi ¢ gidy tridu tap ctia nganh, Huyén va cong tac
phi thuong xuyén (giai quyét cong viée, giao dich kho bac...) va cong tac do
Hiéu truong cu di duoc thuc hién theo ché d6 hién hanh va quy dinh ctia UBND
tinh Dién Bién;

- Ca nhan di cong tac thuong xuyén nhung chuan bi néi dung chua k¥,
thidu chudn xac, phai vé don vi lam lai thi lan sau di cong tac tu tic cong tac phi;

- Pon vi khoan tién ngti theo timg khu vuc cu thé cho nguoi di cong tac
theo ché d hién hanh va theo Quyét dinh s6 01/2018/QD-UBND, ngay 2/1/2018
cia UBND tinh Dién Bién quyét dinh ban hanh ché dé cong tac phi, ché do chi
hoi nghi cua céc co quan don vi trén dia ban tinh Dién Bién. Miic tbi da thanh
toan cong tac phi nhu sau:

1.1. Di cong tic noi tinh

a. Tién vé xe:

- Trén doan dudng c6 xe khach van tai hanh khach céng cong thanh toan
theo gia vé thuc té. (Truong hop nguoi di cong tdc tu tiic phuong tién thi viét
gidy dé nghi thanh todn bang gid vé xe khdach trén doan dwong do).

- Trén doan dudng khong c6 xe khach van tai hanh khach cong cong, noi
cong tac cach tru sé co quan 15km tr¢ 1€n nguoi di cong tac tu tic phuong tién
duoc thanh toan 1000 d/1km ddng thoi viét gidy d& nghi thanh toan ghi rd d6 dai
quang duong.

b. Phu cép luu tria: 200.000d/ nguoi/ngay

Di vé trong ngay 150.000d/ngay/ngudi

(Truong hop di cong tac tir don vi dén noi cong tac c6 do dai 40km tro
xudng thi thanh toan Phu cap luu tri ngay di va ngay vé bang 01 ngay luu tri)

c. Tién thué phong nghi:

+ Thanh toén theo hinh thirc khoan: 150.000d/ ngudi/ngay

+ Trong truong hop dac biét, khi di cong tdc mot minh hodc Ié nguoi,
muc khoan tién thué phong trén khong du thué chd nghi thi duoc thanh toan
theo hoéa don hgp phép, hop 1¢é theo quy dinh hién hanh nhung muc thanh toan
ti da khong qua 300.000d/ngay/ngudi d6i véi cong tac noi tinh, va phai dugc
thu truong don vi dong ¥ phé duyét thanh toan.

1.2. Di cong tac ngoai tinh

- Tién vé xe: thanh toan theo gia vé thuc té.

- Phu cap luu tri: 200.000d/ngay/ngudi

- Tién ngu di cong tac ngoai tinh



+ Cac thanh phé: Ha Noi, Hai Phong, H6 Chi Minh,Can Tho, Da Néng va
cac thanh phd 12 d6 thi loai I: 350.000 dong/ ngay/ nguoi.

+ Cac thanh phé, thi xa thudc tinh, cac huyén thudc thanh phé truc thudc
Trung uvong: 300.000d/ ngay/ nguoi.

Trong truong hop dac biét, khi di cong tac mot minh hoac le nguoi, mic
khodn tién thué phong trén khong du thué chd nghi thi dugc thanh toan theo héa
don hgp phép, hop 1€ theo quy dinh hién hanh nhung muc thanh toan toi da
600.000d/ngay/nguoi doi voi cong tac ngoai tinh va phai dugc thu truéng don vi
d6ng y phé duyét thanh toan.

Thoi gian thanh toan cong tac phi cho 01 lan di cong tic dugce tinh theo
gidy moi hodc gidy triéu tap va cong thém ngay di, hodc thanh todn theo ngay di
cong tic da duoc Hiéu truong phé duyét. Trudong hop so ngay cong tic thyc té it
hon s& ngay trong gidy triéu tap thi thanh todn theo thuc té. Truong hop cé phat
sinh cong viéc ngoai ndi dung, khdi lugng cong viée duoge giao ma phai kéo dai
thoi gian cong tac thi phai bao cao va duge su nhat tri ctia Hiéu truong.

- Cép giay di dudong: Hiéu truong (hodc ty quyén cho cac Phé hiéu
truong) cap gidy di duong khi cé du diéu kién sau:

+ C6 gidy tridu tap va ké hoach, thoi gian, noi dung cong tac cu theé, sép
xép nhiém vu cia Phé Hiéu truéng chuyén mon, cac t6 chuyén mén dugc Hiéu
truong duyét. Sau khi hoan thanh cong tac ca nhan phai bdo cédo ndi dung, két
qua cong tac voi Hiéu truong;

+ Truong hop ca nhan di cong tac nhung khong trién khai kip thoi noi
dung cong tac hodc khong bao cao cao Hiéu truong ndi dung cong viéc thi Nha
truong khong thanh toan cong tac phi va xem xét vé miic do hoan thanh cong
viéc cua cong chure, vién chuc;

- Chung tr thanh toan hop phap, hop I¢ theo quy dinh hién hanh cua Bo
tai chinh va quy dinh cua nganh.

2. Ché @ chi tiéu Hoi nghi va tiép khach

2.1. Chi tiéu hoi nghi:

Chi phi hoi nghi dugc ép dung thong nhat d6i voi hoi nghi tong két, hoi
nghi c6 tinh chat theo nhiém ki, chuyén dé, tdp huan, hoi nghi dinh ki chi dao
trién khai cong tac ctia co quan;

Pon vi khi t6 chire hdi nghi phai nghién ctru sap xép dia diém hop i, két
hop nhiéu noi dung va chuén bi néi dung co6 chat luong, can nhéc thanh pl}én s6
luong dai bidu:

Thoi gian t6 chirc hoi nghi khong qua 3 ngay, hop tong két cong tac nim
khong qua 1 ngay;



Hop so két, tong két chuyén dé tir 1 dén 2 ngay tuy theo tinh chét va noi
dung cua chuyén dé. Hop tap huén, trién khai nhiém vu cong tac tir 1 dén 3 ngay
tiy theo tinh chat va noi dung ctia van dé;

Béi vdi cac cude hop khac thi tuy theo tinh chit va ndi dung ma b tri
thoi gian tién hanh hop li nhung khong qua 2 ngay;

Chi tién thué hdi truong trong nhiing ngay to chirc héi nghi (truong hop
co quan t6 chuc hoi nghi khong c¢6 dia diém); chi tién in, mua tai liéu phuc vu
ho1 nghi, tién nude uéng. o

Chi hd tro tién an dai biéu l1a khach moi khéng hudéng Iuong: mic chi tir
30.000d/ngay/nguoi dén 50.000d/ngay/nguoi;

Chi hd tro tién nghi cho dai biéu la khach mai khong hudng luong toi da
khong qua 120.000d/ nguoi/ngay;

Chi nu6c ubng toi da khong qua 10.000d/ngdy/nguoi;

Céc khoan chi khac phuc vu hoi nghi thanh toan theo thuc chi trén tinh
than tiét kiém chdng lang phi va phai c6 hop dong, héa don, giay bién nhan.

2.2. Chi tiép khach:

Theo quy dinh hién hanh cua UBND tinh.

Piéu 10. Quin Iy sir dung tai sin va phuong tién 1am viée

1. Quan Iy sir dung tai san co sé vat chat nha truong

Can bo cong chire, vién chuc trong truong phai ¢é trach nhiém su dung va
bao vé tai san cua co quan gom: phong hoc, phong lam viée, ban ghé, khuon
vién trong truong, cac thiét bi dién nudc, may vi tinh... Khong dé xay ra mat
mét, hong. Trudong hop xay ra mat, hong do thiéu tinh than trach nhiém cta can
bd cong chirc, vién chic thi phai dén bu 100% va xtr 1y theo phap lénh can bd,
cong chirc, vién chuc;

Gido vién chu nhiém 16p c6 trach nhiém giao duc hoc sinh bao quan su
dung tai san duoc giao cua 16p minh trong mét nam hoc dam bao an toan va co
hiéu qua. Pong thoi ¢é bién phap xur Iy nghiém minh céc vi pham cua hoc sinh
theo Quy ché cuia Bo Gigo duc va Pao tao va cac quy dinh cia nha trudng;

Tai san bi hu hong phai dugc stra chita kip thoi;

Khi cac thiét bi nhu may photocoppy, may vi tinh, méay in, quat dién,
bong dién...hong, nguoi phu trach CSVC phai bao cao Hiéu truong dé co ke
hoach bao dudng, sira chita. Truong hop may tinh hoéc cac thiét bi trén hong do
16i chii quan ctia ngudi stir dung, cd nhan tu bo kinh phi sira chira do truong gidm
sat, nghiém thu;

Can bo, cong chire, vién chire va hoc sinh thuc hién nghiém néi quy nha
truong doi véi cac phong hoc b mon, phong thi nghiém thuc hanh, thu vién,
phong doc...;



2.7. Ban ghé lam viéc, méy tinh c4 nhan, phich dun nuéc va cdc tai
san khac

Cén bd, cong chic, vién chuc dugc trang bi ¢o trach nhiém bao quan, su
dung va gilr gin; hét gi(‘)rrl'am v\iéc phai c6 trach nhiém tra lai cac b phan quan
ly, xép dat gon gang va tat nguéon dién.

Piéu 11: Cac khoan thu chi khéc ciia hoc sinh

1. Ché db thu

- Thu hoc phi cua hoc sinh theo quy dinh vé mirc déng hoc phi trén dia
ban tinh trir cac doi tuong dugc mién theo nghi dinh §1/2021/ NDCP.

- Thu tién 6n day thém, hoc thém
- Thu tién phi trong xe dap, xe may
- Thu tién dich vu v sinh ( theo théa thuan)

- Thu tién dich vu nuéc uémg ( theo thoa thuan)

2. Ché a6 chi

2.1. Chi tuyén sinh theo quy dinh.

2.2. Chi thuong cho can bd, cong chirc, vién chuc co thanh tich trong
cong tac. Muc chi theo quy dinh cua Hoi nghi cong chire dau ndm hoc hodc nghi
quyét co quan cudi nam hoc.

2.3. Chi cho thong tin lién lac: Theo dinh muc duoc quy dinh ¢ muc 4
biéu 7 quy cheé nay.

2.4. Chi cho hoc sinh:

- Hoc sinh tring tuyén vao truong duoc mién, giam hoc phi theo quy
dinh, va dugc ho tro chi phi hoc tap theo nghi dinh 81/2021/ND-CP quy dinh vé
mién giam hoc phi.

- Hoc %inh duoc huong ché d6 hd tro tién in, tién nha & theo nghi dinh
116/ND-CP néu du diéu kién theo quy dinh.

- cac ché d6 khéc theo quy dinh ctia nha nudc

2.6. Cac khoan chi khac cua don vi thye hién theo Luat ngan sach
nha nuwéc va cac van ban hién hanh.

Piéu 12. Sir dung cac ngudn kinh phi tir ngin sich Nha nuée

Pam bao chi tiéu, st dung trong pham vi khuén kho phéap luat va quy dinh
cua Nha truong.

CHUONG 111
QUAN LY, SUDUNG KINH PHI TIET KIEM PUQC

Diéu 13. Ngudn kinh phi tiét kiém gém



Ngudn kinh phi Ngan sach Nha nudc cap;

Cac khoan phi va 1é phi dugc dé lai theo du toan quy dinh;

Cac khoan thu hgp phéap theo quy dinh cua phép luat.

Diéu 14. Quan Iy va sir dung kinh phi tiét ki¢m

Toan bo ngudn kinh phi thuc hién tiét kiém duoc téng hop vé ké toan nha
trudng dé quan 1y chi tiéu theo ché do va quy dinh ctia quy ché nay;

Cin ctr vao ngudn kinh phi tiét kiém duoc, sau khi béo céo cép uy, Ban
giam hiéu thong nhét véi Chi tich cong doan bang vin ban dé quyét dinh chi
vao muc dich sau:

Chi khen thuéng dinh ky hodc dot xuat cho tap thé, ca nhan c6 thanh tich
xuat sic trong viéc thuc hanh tiét kiém chong lang phi, dé xay dung, stra chira
cac cong trinh phuc loi, chi cho cac hoat dong phiic loi tap thé cuia ngudi lao
dong trong don vi; tro cap kho khin dot xuat cho ngudi lao dong, ké ca truong
hop nghi huu, nghi mat stc;

S kinh phi tiét kiém duge ma chua sir dung hét trong nam (néu ¢6) dugc
chuyén sang nim sau dé tiép tuc sir dung (va phai bao céo véi co quan chti quan).

CHUONG 1V
KHEN THUONG VA XU LY VI PHAM

Diéu 15. Khen thuéng

Tap thé, c4 nhin c6 thanh tich thyc hién tot viéc thuc hanh tiét kiém,
chéng lang phi duoc khen thudng theo ché d6 quy dinh hién hanh ctia nha nude.

Piéu 16. Xir Iy vi pham

St dung thoi gian lao dong: can b, gido vién, nhan vién thuc hién va su
dung thoi gian lao dong khéng dam bao theo quy dinh va khong c6 hiéu qua
trong thoi gian quy dinh cua Nha nude, khong dugce binh xét khen thuong;

Tép thé, ca nhan vi pham cac quy dinh trén phai chiu cic mirc xtr ly ky
luat tuy thudc vao muc do vi pham va danh gia thi dua hang thang, ky, ca ndm
hoc 1a co s& xét nang luong, hét tap su.

Vé tai san: CBCCVC duoc giao tai san néu 1am hong va mat tai san
khong ¢ 1y do chinh dang thi ca nhan d6 phai chiu boi thuong.

CHUONG V
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 17: T4 chire thye hién



Ké toan nha truong chiu trach nhiém chinh trong viéc tham muu cho Higu
truong trong thuc hién cdc quy dinh cia quy ché nay;

Céac Pho Hiéu truong, Chu tich cong doan, Bi thu doan thanh nién, Td
trudng chuyén mén nghiép vu, ké toan, gido vién chu nhiém lop chiu trach
nhiém quan triét toi toan thé can bo, cong chire, vién chirc va hoc sinh trong
trudng nham thuc hién tot quy ché nay. Pong thoi chiu trach nhiém trude Hidu
truong vé hidu qua quan ly, st dung kinh phi, tai san hién c6, khong dé mat,
hong, gop phan tiét kiém chi trong nha truong;

Hang thang cac bo phan trén bao cao két qua nodi dung thuc hién qui ché
cho Hiéu trudng trong hop giao ban;

Trén day la Quy ché chi tiéu noi bo, thuc hién ché do tu chu nam 2022 cia
truong THPT Mudng Ang. Quy ché nay duoc ap dung tir ngay 01/01/2022. Trong
qua trinh thuc hién, néu co su bat cap sé dugc ban bac va sua doi, bo sung.







